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表一：        江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc8886]学生宿舍入住申请表
	二级学院（部）
	      
	班级
	
	学号
	

	姓名
	
	联系电话
	
	辅导员
	

	申请理由
	因                                         （原因）申请入住（常规宿舍/无障碍宿舍）自   年  月  日-   年  月  日，合计    天。                                                           

	

个人声明


	    本人申请入住江苏旅游职业学院宿舍，保证严格遵守《江苏旅游职业学院宿舍管理规定》及学生宿舍的相关规定，按时缴费，按时打扫个人宿舍卫生，爱护宿舍物品，退宿时及时退还宿舍钥匙等财物。
申请人签名：                  年     月      日  

	
严格遵守宿舍相关规定

	1.不得未经学校允许，擅自调换宿舍；
2.宿舍内严禁私拉乱接、使用学校禁止的各种大功率电器；
3.宿舍严禁使用明火、严禁向外投掷杂物；
4.严禁故意损坏生活服务、消防安全等公共设施；
5.严格遵守《江苏旅游职业学院宿舍管理规定》等相关制度。

	安全、卫生管理：
 
     辅导员签字：        
	二级学院（部）意见：
 
书记/副书记签字（学院盖章）：   

	学工处（床位）意见：

负责人（学工处章）：

	财务处（收费）意见：

                                  收费人（财务章）：


[bookmark: _Toc8783]注：次表最终由学工处留存，学生入住无障碍宿舍需要提供病历等材料，每次申请限定一学年。
[bookmark: _Toc30875]表二：  江苏旅游职业学院宿舍入住通知单
[bookmark: _Toc13200]（A联 学工处留存）
                            日期：       年       月     日
	学生姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院（部）
	
	班  级
	
	申请原因
	

	宿舍安排
	
	住宿
起止时间
	



辅导员：                  联系电话：
经办人签字：
    

  ……………………………………………………………………………………


[bookmark: _Toc18664_WPSOffice_Level1]江苏旅游职业学院宿舍入住通知单
[bookmark: _Toc16801]（B联 宿管处留存）
                             日期：       年      月     日
	学生姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院（部）
	
	班  级
	
	申请原因
	

	宿舍安排
	
	住宿
起止时间
	


（学生凭此页到宿管出领取宿舍钥匙、空调遥控器等物品）

辅导员：                  联系电话：

经办人签字：

[bookmark: _Toc29483]表三：           江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc23408]学生宿舍住宿登记表

	学生姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院（部）
	
	班  级
	
	班主任
	

	入住宿舍及宿舍号
	
	辅导员
	

	家长姓名及联系电话
	父亲：                   

	
	母亲：

	家庭住址
	

	既往病史
（如实填写）
	 




	辅导员意见
	

签字：         日期：

	本人承诺
	遵守学校宿舍管理相关规定，遵守校纪校规。住宿期间自觉做好安全防范，做到宿舍钥匙不外借他人，不私自配置宿舍钥匙，不留宿非本室人员。寝室内一切生活事务及清洁卫生工作按学校务规范要求，每天自行整理打扫，保持寝室与公共设施的清洁、整齐与美观。当宿舍住宿情况发生变化，本人服从学校调整安排。
                                           
                申请人：          日期：         


（此表一式两份，辅导员、宿舍管理中心各留存一份）
[bookmark: _Toc20186][bookmark: _Toc13017][bookmark: _Toc10150]
表四：           江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc30817_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31245]宿舍退宿申请表
	姓 名
	
	性 别
	
	学 号
	

	二级学院（部）
	
	班级
	
	辅导员
	

	现住宿舍
	
	联系电话
	

	

退宿原因


	因                                               申请自      年    月    日起退宿。
申请人签名：  
家长签字：                       年    月    日

	二级学院（部）意见
	辅导员签字：         

	
	     年   月   日经党政联席会议讨论，同意         同学退宿。                   副书记签字：                 

	
	       
学院书记/院长签字（盖章）： 

	退宿手续
	水电、财物：                     宿管签字：

	
	赔偿情况：                       后勤处签字：

	学工处
备注
	
负责人签名：                年   月   日

	财务处
（退费）
	
负责人签名：                年   月   日

	说明
	1. 本表一式三份交学工处、财务处、辅导员各存档一份；
2. 退宿申请需由本人办理，若由他人代办，需附申请人的学生证和身份证复印件及委托书；
3. 办理时须附走读协议等申请材料；
4.每年6月15日至7月15日受理老生（含前一年入学的学生）的退宿申请，新生入学之日起1个月内受理。


 江苏旅游职业学院宿舍退宿通知单
[bookmark: _Toc11247]（A联 学工处留存）
                                                                         日期：       年      月     日     
	学生姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院（部）
	
	班  级
	
	宿舍号
	

	退宿原因
	
	费用结清情况
	



辅导员：                  联系电话：
申请人签字：
    

  ……………………………………………………………………………………


[bookmark: _Toc5399][bookmark: _Toc23138_WPSOffice_Level1]江苏旅游职业学院宿舍退宿通知单
[bookmark: _Toc23459]（B联 宿管处留存）
                             日期：       年      月     日
	学生姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	二级学院（部）
	
	班  级
	
	宿舍号
	

	退宿原因
	
	费用结清情况
	


（学生凭此页到物管中心交还宿舍钥匙及空调遥控器等其他物品）

辅导员：                  联系电话：

申请人签字：


[bookmark: _Toc17555][bookmark: _Toc4582]住宿/退宿学生物品领用/归还申请单

	物品领用
	物品归还

	领用物品
	单位
	领用数量
	归还物品
	单位
	归还数量

	床位
	张
	
	床位
	张
	

	衣柜
	格
	
	衣柜
	格
	

	书桌架
	张
	
	书桌架
	张
	

	椅子
	个
	
	椅子
	个
	

	房间门钥匙
	把
	
	房间门钥匙
	把
	

	衣柜钥匙
	把
	
	衣柜钥匙
	把
	

	空调遥控器
	个
	
	空调遥控器
	个
	

	遮阳板摇把
	个
	
	遮阳板摇把
	个
	

	领用日期
	
	归还日期
	

	
领用人签字

	
	
归还人签字
	

	
交接人签字

	
	
交接人签字
	








[bookmark: _Toc24986]表五：          江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc3530]学生假期留校住宿申请表
	姓名
	
	学院（部）
	
	班  级
	

	学号
	
	联系电话
	
	辅导员
	

	

申请理由


	因                                           （原因）申请留校住宿，住宿时间：     年    月    日--    年    月    日，共     天。
申请人签名：                          
                        年     月     日

	

安全、卫生声明

	    本人申请假期留校入住宿舍，保证严格遵守《江苏旅游职业学院宿舍（书院）管理规定》和学校关于学生宿舍（书院）的相关规定，按时缴费，按时打扫个人宿舍卫生，爱护宿舍物品，退宿时及时退还宿舍钥匙等财物。
申请人签名：            日期：               

	

严格遵守书院相关规定

	1.不得未经学校允许，擅自调换宿舍；
2.宿舍内严禁私拉乱接、使用学校禁止的各种大功率电器；
3.严禁从宿舍楼向外投掷杂物；
4.严禁故意损坏生活服务、消防安全等公共设施；
5.严禁违反《江苏旅游职业学院宿舍（书院）管理规定》和学校关于宿舍管理相关规定的行为。

	负责老师意见：
承诺做好学生入住期间的安全等相关管理工作。

负责老师签字：       
	二级学院（部）意见：
已请示分管校领导和业务校领导同意。

负责人签字（盖章）：      

	备注（入住宿舍号）：




[bookmark: _Toc10870]
表六：          江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc26120][bookmark: _Toc11662_WPSOffice_Level1]外来人员入住宿舍申请表
	部   门
	      
	负责人
	
	电话
	

	合作项目
	
	领  队
	
	电话
	

	

申请理由


	因                                           （原因）申请入住宿舍，住宿期限：     年    月    日--    年    月    日，共     天。
部门负责人签名：                          
                        年     月     日

	

安全、卫生
声明

	    现申请入住江苏旅游职业学院宿舍，保证严格遵守《江苏旅游职业学院宿舍管理规定》和学校关于学生宿舍的相关规定，按时缴费，按时打扫宿舍卫生，爱护宿舍物品，退宿时及时退还宿舍钥匙等财物。
领队签名：            日期：               

	

严格遵守宿舍相关规定

	1.不得未经学校允许，擅自调换宿舍；
2.宿舍内严禁私拉乱接、禁止使用各种大功率电器；
3.严禁从宿舍楼向外投掷杂物；
4.严禁故意损坏生活服务、消防安全等公共设施；
5.严禁违反《江苏旅游职业学院宿舍管理规定》和学校关于宿舍管理相关规定的行为。

	领队承诺：
承诺做好入住期间学生以及相关人员的安全管理，承担入住期间安全管理责任。
领队签字：       
	二级学院（部）意见：
已请示分管校领导和业务校领导同意。

负责人签字（盖章）：      

	入住宿舍号：


[bookmark: _Toc22956]注：1.缴费后发放钥匙；2.申请免费入住，需免费申请并由校领导签字。
3.后附请示及入住人员名册。


入住人员花名册
	[bookmark: _Toc27774]序号
	[bookmark: _Toc4440]姓名
	[bookmark: _Toc2443]联系电话
	[bookmark: _Toc19165]宿舍号
	[bookmark: _Toc11927]管理人员
	[bookmark: _Toc23560]管理人员电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	







表七：          江苏旅游职业学院
[bookmark: _Toc15448]学生实习、毕业退宿审核表
	二级学院（部）
	
	班级
	
	辅导员
	

	宿舍号
	

	
辅导员意见
（退宿原因）

	
          签字（盖章）：

	
二级学院（部）意见
（党政联席会讨论意见）

	


          签字（盖章）：


	
楼长意见
（宿舍财物损坏）

	

          签字（盖章）：

	
学工处意见
（水电欠费等）

	
          
          签字（盖章）：





XX班学生集中退宿确认表
二级学院（部）：            班级：             辅导员：
	序号
	姓名
	宿舍号
	财物情况
	水电欠费
	维修欠费
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


备注：此表格请各辅导员如实填写，各部门人员认真审核后签字，为最终财务处退费的重要依据。

辅导员签字：
二级学院（部）副书记（签字、盖章）：
宿管签字：
学工处签字：                            日期：
校址：江苏省扬州毓秀路88号  网址：www.jstc.edu.cn 电话：0514-87431881  传真：0514-87431883
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